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Komm in unser Team!

LUST DABEI ZU SEIN?

... in einem tollen Team mit groBem
Zusammenhalt und vielen
Maglichkeiten zur Weiterentwicklung?

BEWIRB DICH JETZT!

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung!

Wir verzichten bewusst auf das Anschreiben.
Schicke uns einfach deinen Lebenslauf zu.

INFOS:

Lara Bonkhoff

mobil 0170 3440141

< Bewerbung-Werkstaetten@alexianer.de

Wir qualifizieren an 9 verschiedenen Standorten, schau einfach mal

auf unsere Homepage: www.alexianer-werkstaetten.de/muenster

\‘

Alexianer Werkstatten GmbH /// Alexianerweg 49 /// 48163 Miinster

Zum nachstmdglichen Zeitpunkt suchen wir eine engagierte
Fachkraft im Bereich

Verwaltung & Sozialversicherung
(in Voll- oder Teilzeit / zum nachstmaoglichen Termin)

WAS DICH ERWARTET:

/1l Fachliche und berufliche Qualifizierung der Teilnehmenden unserer
Werkstatten mit dem Schwerpunkt: Verwaltung & Sozialversicherung
/1l Abrechnung von Leistungen der Eingliederungshilfe nach SGB IX
/1l Forderungsmanagement

/1l weitere operative Aufgaben im Bereich der Verwaltung

WAS DU MITBRINGST:

/1 Freude an der Bildung- und Qualifizierung unserer Teilnehmenden
/1l Abgeschlossene Ausbildung zur/zum
Sozialversicherungsfachangestellte/n oder
Verwaltungsfachangestellte/n oder

Kauffrau/Kaufmann im Biiromanagement

/1l Erfahrung in der Kostentragerabrechnung und Lohnabrechnung ist
wiinschenswert

/1] eine offene Haltung gegeniiber Menschen mit Behinderung

WIR BIETEN:

/1 Eine verantwortungsvolle und interessante Tatigkeit

in einem multiprofessionellen Team

/1 Ein abwechslungsreiches Aufgabenfeld mit Raum fiir eigene Ideen
/Il Eine attraktive Vergiitung nach AVR/Caritas

einschlieBlich aller Sozialleistungen

/1 Eine leistungsstarke betriebliche Altersvorsorge

/1l In- und externe Fort- und Weiterbildungsmaglichkeiten
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Komm in unser Team!

Mit unterschiedlichen Angeboten, bilden und qualifizieren wir Menschen mit Behinderung in den
verschiedensten Berufsbildern. Fiir unseren Verwaltungsbereich suchen wir nun Unterstiitzung!

Gemeinsam im Team mit Kolleg*innen und Teilnehmenden der Werkstatt wirst du in der
Verwaltungsgruppe arbeiten und dort mit dem Schwerpunkt vorbereitende Buchhaltung tatig sein.
Du agierst als eine Art Ausbilder*in und sorgst dafiir, dass in deinem Team die Aufgaben
passgenau verteilt und somit fristgerecht erledigt werden. Dabei ist natiirlich auch soziales und
kommunikatives Geschick gefragt.

Uns ist klar, dass die Arbeit in einer Werkstatt fiir Menschen mit Behinderung, fiir Menschen ohne
Beriihrungspunkte mit solchen, manchmal schwer greifbar ist. Daher melde dich sehr gerne bei uns
und wir klaren deine Fragen und berichten aus unserem Arbeitsalltag, damit du dir ein besseres
Bild von dem Aufgabenfeld machen kannst.

Hast du Lust mal den etwas anderen Biiroalltag kennenzulernen? Deine personliche, soziale und
kommunikative Art als Anleitung zu testen? Dann komm in unser Team und bewirb dich jetzt!
Hospitationstermine sind jederzeit maglich.

BEWIRB DICH JETZT! INFOS:

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung! Lara Bonkhoff

Wir verzichten bewusst auf das Anschreiben. mobil 0170 3440141

Schicke uns einfach deinen Lebenslauf zu. Bewerbung-Werkstaetten@alexianer.de




